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Sachbearbeitung Innendienst (m/w/d) 
in Vermittlung 
 
Hey du!  
Bist du jemand, der gern den Überblick behält, für den Organisation kein Fremdwort ist und der immer einen
Schritt vorausdenkt? Dann haben wir die perfekte Stelle für dich! Unser Kunde – ein innovativer Logistik- und
Systemdienstleister in der Automobilbranche – sucht am Standort Kippenheim Verstärkung für den Bereich 
Sachbearbeitung Innendienst (m/w/d).  
Hier bist du nicht nur ein Rädchen im Getriebe, sondern ein echter Motor, der Prozesse am Laufen hält. Von
der Werkstattplanung bis zur Abrechnung – deine Handschrift wird überall spürbar sein!  

 

Sachbearbeitung Innendienst (m/w/d) - in Vermittlung 
 
Deine Aufgaben: 

 
Werkstattprofi: Du erstellst Werkstattaufträge und sorgst dafür, dass alles wie geschmiert läuft.
Ersatzteil-Experte: Bedarf ermitteln, Ersatzteile bestellen – du bist der Ansprechpartner, wenn es um
Details geht.
Kommunikationskünstler: Du sprichst Auftragserweiterungen mit Kunden und Herstellern ab – klar,
freundlich und lösungsorientiert.
Garantie-Ass: Du kümmerst dich zuverlässig um Garantieaufträge.
Abrechnungsgenie: Du sorgst dafür, dass die Aufträge sauber und korrekt abgerechnet werden
können.
 

 
Dein Profil: 

 
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Automobilkaufmann (m/w/d), 
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Bürokaufmann (m/w/d) oder Vergleichbares.
Ein gutes technisches Verständnis, um in der Automobilbranche mitzudenken.
Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position.
MS Office? Kein Problem für dich – Excel, Word, PowerPoint und Outlook gehören zu deinem
Werkzeugkasten.
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift – Kommunikation liegt dir.
Organisationstalent, Eigeninitiative und Teamgeist – genau das macht dich aus!
 

 
Deine Vorteile: 

 
Entwicklungsmöglichkeiten: Hier kannst du wachsen und mit uns an deiner Karriere arbeiten.
Moderner Arbeitsplatz: Ein gut ausgestattetes Büro und eine gründliche Einarbeitung warten auf dich.
Familiäres Umfeld: Bei uns wird Zusammenhalt großgeschrieben – als familiengeführtes Unternehmen
kennt man sich und unterstützt sich.
Flexible Arbeitszeiten: Dank einer guten Planung kannst du Beruf und Privatleben optimal unter einen
Hut bringen, inklusive Möglichkeit zum mobilen Arbeiten.
Extras, die zählen: Kantine, Mitarbeiterrabatte und betriebliche Altersvorsorge sind nur einige der
Benefits, die wir dir bieten.
 

 
Worauf wartest du? Gemeinsam bewegen wir mehr!  

 

 
Referenz-Nummer: 406012A41573 
 
 

Ihr Kontakt:

BS Schuhmacher GmbH
Englerstraße 4
77652 Offenburg

Telefon: +49 781 96678760

bewerbung@bs-schuhmacher.de
bs-schuhmacher.de
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